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Uy Bﬁguﬁﬁgﬂ DAN QUY TRINH Ma hiu: TC-03
PHONG TAI CHINH - Hoén tra edc khodn thu o AL
KE HOACH ngin skch nha nwée Ngdy ban hanh ..., /.../2014
o
1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty va céch thirc hoan tra cdc khoan thu ngdn sach nha nudc,
dam bao yéu cau cai cdch hanh chinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Céc tb chirc, c4 nhan yéu ciu hodn tra céc khodn thu d& ndp ngan sach nha
nuoc thuge tham quyén hoan trd cia Uy ban nhén dan Quén 8.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quée gia TCVN ISO 9001:2008.
- Cac viin ban phép quy lién quan dé cép tai myc 5.8.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- NSNN: Ngén sach nha nuéc.

- KBNN: Kho bac Nha nude.

- UBND: Uy ban nhén dén.

- VP UBND: Viin phong Uy ban nhén dan.

- Phong TCKH: Phong Tai chinh - Ké hoach.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu ki¢n thye hién Thii tyc hanh chinh

Khéng

3.2

Thanh phén hd s

Bén chinh

Bin sao

1. BM 01.03 - Gidy dé nghj hoan trd khoan thu
NSNN theo méu s6 05/DNHT ciia Thong tr sb
128/2008/TT-BTC ngay 24 théng 12 nidm 2008
ctia B Tai chinh (01 ban)

X

2. Gidy nOp tién vao ngn sach nha nude (01 ban)

3. Tai lifu lién quan lam can ctr hoan tra (01 ban
méi loai tai lidu)

5.3

S6 lwgng ho so

01 bd
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma hiéu: TC-03
QUAN 8
A Liin ban hanh 01
pﬂorlig TAICHINH- | Hoan tri cfe khoan thu e
HD&CH l]gﬂl.'l Sél:h ﬂhﬁ l'llr&c Ngﬂ}r ban hanh TR AR
5.4 | Thoi gian xir Iy
Trong théi han 06 (sdu) ngay 1am viée ké tir khi nhén dit hé so hop 1¢.
5.5 | Noi tiép nhjn va tra két qué
Phong Tai chinh - Ké hoach Quén 8
5.6 | L¢ phi
Khong
- A Ql.l}' tr.mh xfr Iy cung ﬂgc
i ::. ' o it 1 , R '| .i:r:_:l?' Ii\i"\:“}: i' :fr fikle Z:_ by
1 Gl Trmh 'ﬂ.f ai .1.1 f* Trich nhu:m i Thgiélgp LE'uéumﬁu,a’I{ét quéa
B1 | N6p hd so dé nghj. T chire, ¢4 Giohanh | Theo myc 5.2
nhén chinh
B2 |- Tiép nhén hd so, ghi | Ké todn ngdn | 02 ngay - BM 02.03 -
gify bién nh%n hen | sach Phong Glay bién nhén
ngay tra ket qug TCKH hb so
(tru‘{‘mg hl':!]} l'lglfﬂ'] d -BM 03.03 -
nghi hodn tré nop ho Phiéu theo dai
Sq trye tiép), xem xét qué i 19
hd so. i cong viéc
- Truong hop hd so i - T
chura ddy du, trong 03 Irﬁi‘f o o 10
ngﬁy l:—lm viée I{e tir
ngay tiép nhan ho so, - BM 05.03 -
tham muu vén ban Q}l}’&t dinh hoan
théng bédo cho tb tra
chirc, ¢i nhén hodn
chinh h so.
- Dy thao t& trinh,
quyét dinh hoan tra.
B3 | Phic kiém hd so. Ké todn truéng | 0,5 ngdy | Hd so
Phong TCKH
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Uy B.ﬁé\l NHAN DAN QUY TRINH M higu: TC-03
UAN §
PH&N%’ TAI CHINH - Hodan tra cdc khoan thu Loabanhinh 01
[ KE HOACH ngin sich nha nuge | Ngdybanhanh .../../2014
e |
B4 | Xem xét, ky to trinh | Lanh dao 0,5ngdy |Hbso
Phong TCKH
BS | Phét hanh tor trinh, | Van thu Phong [ 0,5ngdy | H so
gt ho so cho chuyén | TCKH
vién VP UBND
B6 | Xem xét hd so Chuyénvién | 0,5ngay | Hé so
VP UBND
B7 |Xem xét, ky quyét|Linh dao 0,5 ngay HO so
dinh hoén tra UBND
B8 |Phéthanh quyetdinh |Vanthu VP | 0,5ngdy | Hb so
hoan tra; tra ho so UBND
cho Vin thu Phong
TCKH.
B9 |Vio sb vin thu; tra | Vin thu Phong Hb so
ngay hd so cho Ké|TCKH
toan ngén sach.
B10 |Lép lénh hoan trd | Ké todn ngin BM 06.03 - Lénh
khoan thu NSNN. sach Phong hoan tra khoén
TCKH thu NSNN
Bll |Ky Ilénh hoan tra|Ké todn truréng 01 ned
khodn thu NSNN, Phong TCKH gay
B12 |Ky lénh hoan tra|Lénh dao
khoan thu NSNN, Phong TCKH
B13 | Chuyén I¢nh hoan tré | Ké toan ngén
khoan thu NSNN dén | sich Phong
KBNN Qudn 8 ky|TCKH
nhén.
Bl14 | Thong ké va theo ddi | Thu ky ISO BM 07.03 - 86
Phong TCKH thong ké két qua
thyre hién TTHC
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 higu: TC-03

QUAN 8
Linbanhanh 01
PHONG TAICHINH - | Foan tr céic khodn thu : s
KE HOACH nghn sdch nhi nu Ngdy ban hanh ~ ...../[.....

Liru | Phiéu theo doi qua trinh xit ly edng viéc phai duge thuc hién tai timg
y | buce cong viéc ciia muc 5.7,

5.8 |Coséphaply

I. Thong tu s 128/2008/TT-BTC ngdy 24 thang 12 nim 2008 cia Bo
Tai chinh huéng dan thu va quan 1y cic khoan thu ngén séch nha nudc

qua Kho bac Nha nude.
6. BIEU MAU
TT |  Mi hiéu Tén bitu miu
1, |BM01.03 Gidy d& nghij hoan tra khoén thu NSNN
2. |BM02.03 Gidy bién nhén hd so
3. | BM 03.03 Phiéu theo ddi qué trinh xi¥ Iy cong viée
4. | BM 04.03 Té trinh vé viéc hodn tri khoan thu NSNN
5. | BM 05.03 Quyét dinh v& viéc hoan tra khoan thu NSNN
6. |BM 06.03 Lénh hoan tré khoan thu NSNN
7. | BM 07.03 S6 theo ddi két qua xt 1y cong vide
8. |BM 08.03 S6 théng ké két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
7.HO SO LUU
TT Tén ho so
L. | Thanh phén hd so nhu muc 5.2
2. | Gify bién nhan hd so
3. | Phiéu theo dai qu trinh xit Iy céng viéc
4. | To trinh
5. | Quyét dinh hoan tra
6. | Lénh hodn tra khodn thu NSNN
H6 s lwu tai K& toan ngén sach Phong TCKH, thdi gian 01 nim ké tir cng viée
két thiic. Sau khi hét han, chuyén hd so dén lwu trir co quan va lwu trit theo quy
dinh hién hanh.
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TEN TO CHUC/CA NHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s6 05/DNKH7
---------------------------------- Bje lip - Ty do - Hgnh phie Theo TT 8 128/2008MT-BTC
ngay 24/12/2008 clia BTc

GIAY BE NGH]
HOAN TRA KHOAN THU NGAN SACH NHA NUGC

Kinh giri: (Co quan thu, co quan ¢6 thim quyén hodn tra)

I- Théng tin v& t chire, cf nhin dé nghj hoan tra:

S i i
M40 BBICINDIHC, ... ot b Qubesabit
s e ] e TSR G S R
............................................................... R S e e RS
TRV ORI i vonismmsectonii i B o I R A IR s coivsirsmiinses
SEd et s tai Ngén hang (Kho bac NNY: wo.,ooevoo

Nghé nghiép/ Tinh vire hoat ddng, kinh doanh chinh; ............. ..

Ii- Ngi dung dé nghj hoan thué/phi/cic khoin thy NSNN. 2
1- Thing tin vé khodn tho dé nghi hodn tri:

| Khoan thu d& | S5 tidn phai S6 tién dindp | SStiéndd | Thoi gian phat sinh | Ly do d& nghj
nghi hodn tra nép (hoe da khau trir) | nghjhodn | khodn dé nghj hoin hodn tra
Tong 55 | e
2- Hinh thirc dé nghj hoan tra:
2.1. B trit cho khodn phai njp NSNN:
DéndpvaoNSNN O (hod) Tai khodn tam thusé (: ...
Tai KBNN (2}: ............................................................................ G R R R GO e
Theo Quyét dinh sb (3]:....,.........,.,,....ngﬁ}f ........................ 11 SRR i R R
(hodic) yéu cu cia Co quan th ™, .~ M 56 CQ thu: ......ooooovovoo
Tér khai HQ © sé: oo Loai hinh XNK ... A R e R
N§i dung Ma nganh | M& NDKT] .
81T Cace khodn nép NS VA chuong kinh té (K) (TM) Ky thué 86 tién
Tong sb
T o By np NENN BT BIRG S0 . oroasmm o mo e
2.2. Hodn tri trye tidp: ‘
S6 tién hoan trd: BANG $6: .....vvvve oo L T SRR MR N
Hodn trd bing : Tién mét » o Chuyén khodn : []
Chuyén tién vao tai e TR o SNSRI L T?i NH {KBNN]I:.,......,.,.,: ..........................................
(hofic) Ngudri nhén tién: ..........cccoevivcereonnrnreeir S6 CMND/HC: ............ cip ngdy ... AR
ITI- Tai li¢u giri kém: (ghi r& tén TL, ban chinh, ban $a0)
b TO CHUC/CA NHAN PE NGHI HOAN TRA

(K¥, ghi ho tén vi déng diu)

Ghi ehi: () ndp vio TK tam thu cua eo quan thu ; (2} KBNN neri nguidi ngp .fh{.ré con no thué ; (3) Quyét dink hanh
chinh cia co quan cd thém quyén ; (4) cor quan thu quan Iy 46i fugng ndp thue | (5) chi dp dung vii ede bhodn thu
thué XNK do Hdi quan quan 1.

e e ——

BM 01.03 - Gidly 48 nghj hoan tra khoan thu NSNN Ngay ban hanh: .../, /2014




PHONG TAI CHINH - GIAY BIEN NHAN HO SO

KE HOACH QUAN 8

BH-Eme -

Phiin danh cho ngwdi ndp hd so

Ho tén:

Bién thoai:

Dia chi:

Di domng:

Thanh phin hi so

g Tén hd so ndp

S6 lugng | Ban chinh/
bao sao

o
]

w |

o

% | =

10.

11.

12.

Phiin danh cho ngudi nhin hé so

Hen tra két qua ngay:

Nguroi ndp ho so
(Ky va ghi r6 ho tén)

Ghi chi: Gifly nay ding dd nhan két qua.
Néu mét cin bdo ngay cho CQHCNN

AT, L . thing...... ndm..........
Ngudri nhin hé so
(Ky va ghi rd ho tén)

BM 02.03 - Gidy bién nhin hd so

Ngay ban hanh: ,..../...../22014
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TAI CHINH - K HOACH Péc lap - Ty do - Hanh phic
S6: /TTr-TCKH Qudn 8, ngay  thdng  ndm ...
TO TRINH

V& viéc hoan trd khodn thu ngn sich nha nwée...

Kinh giri: Uy ban nhén dan Quén 8

e Zat o M LSRRI R L R AR RS CA L | |11 DR .
Phong Tai chinh - Ké hoach kinh trinh Uy ban nhin dan Quén 8:

* Dinh kém: Dy thao Quyét dinh vé viéc hoan tra khodn thu ngén sich nha
nuroc.

Kinh trinh Uy ban nhén dén Quén 8 xem xét./,

Nei nhin: TRUONG PHONG
- Whur trén;
- Luu: VT, NS,

BM 04.03 - T& trinh (theo VBPQ) Mgay ..../..../2014



UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
it 5 Dic ldp - Tw do - Hanh phiie

Sé: /QD-UBND Qudn 8, ngdy  thang  nam ..,

QUYET PINH
V& viée hoan tra khosn thu ngin sich nha nuwée

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 8
Cén et Lugt To chitc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 théng
11 nam 2003;
., Can cir Thong tw s6 128/2008/TT-BTC ngay 24 thang 12 nim 2008 ciia By
Tai chinh huéng dan thu va quéan Iy cdc khoan thu ngén sach nha nudc qua Kho
bac Nha nuéc;

Xét dé nghj cua Trudng Phong Tai chinh - lgé hoach Quén 8 tai T trinh sé
............ /TTr-TCKH ngay ... thang ... nim .., vé viéc hoan tra khoan thu ngén
sach nha nwéc.. .,

QUYET DINH:
Bl Hodn el bt S SRR L g
RGBIARAEE: R R e e
Phong Tai chinh - Ké hoach Quén 8 1ap thii tuc hoan trd theo quy dinh.
Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chénh Van phong Uy ban nhén din Quén 8, Trudng Phong Tai
chinh - Ké hoach Quén & chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhin: CHU TICH
- Nhir Piéu 3;

- TT UBND Quin 8;

- Kho bac Nha nuée Quin 8;

- Td chirc, cd nhin duoc hoan tra;

- VP (PVP, ...);

= Luu: VT.

BM 05.03 - Quyét dinh hoan tra (theo VBPQ) Ngdy .....0......2014



Miu sb C1- 04/NS

CO QUAN CAP TREWN.., o TC nady 10/01/2013
Khéng ghi vio €0’ QUAN QUYET BINH HOAN TRA... 140 s bbb, -
i cla BG Tai Chinh)

| khuvye niy 88
LENH HOAN TRA KHOAN THU NGAN SACH NHA NUGC

Cnclr QuyBt dinh v vidg hodnthid 88: . .. e o——— TN e e e ARt s v 4
GO G OB ORI I R ettty it cvn v R e o e B 1 U B o ARSI 1 L
Bé nghi KBNN A (noi trc 8p hodn trd): ..ot 3¢ e O AR RN U L e
a1 B R R L AU A TN SIS N S T BT T T EERE
2108 | ST TR QU HuBRS SR s g T A e T G
Hinh thive hodn tré bing: Tignmat [ ] Chuyén khoan [ |

Chuydn H8n vao 1l KROBNEE: ..c.iiiivoinii i iobsterss s e e et ee e eene Tal Ngan hang (KBNNJ (B): .........ocoomimeriinsrinssneseeens
Lot el BT T T R R | 56 CMNDMC: ............. Clip ngaY:.....cooivoriis NOT GBP: L.
Lo O il R I PRI L .. ... csiitssantse enbebesertefotreseesss achnt b seraseones

N&i dun Ma Ma KBNN n ibn S6 tién dugc
s khué: nop r?suu NDKT | chuong Hspﬁ: thi | namns| S :w " q.ﬁ:, c::g;h
Téng céng

Tinng a0 i hodis 1ok g BIRGRE ik  isbib
Ngay......thang....ndm.......
NGUO LAP THU TRUONG
(Ky, gh ho tén) (Ky tén, dong déu)

PHAN KBNN HACH TOAN HOAN TRA

; a
1. Hach todn phén hoan tré: Ma nguén | Binh khoan b kb
Ni&n a0 hach toan hoaNn trd.............cooocur mvrereresasinne NSNN | wotk | cotk
- Gidm thu NSNN [] 7
- Chi NSNN [ ] Ma NDKT......... M& DBHC ............. R R e (IR 7
Ma chuang ... M8 nganh KT i | Ak L & (P
2. Hach todn bao Ny KB hodn trd (néu c6) R TR |
BN .cisiins i ittt ics, M3 KBNN: ...
NGU'O' NHAN TIEN KBNN HOAN TRA (A) NGAN HANG (KBNN) B
(Ky, ghi ho tén) Ngay........ thang .....nam ...... Moay.....thang ... .ndm ..
Thi quj h:é todn Ké todn trdng  Gidm dbc Ké toan Ké todn truwémg

BM 06.03 - Lénh hoan tra cde khodn thu NSNN MNgiy ban hanh: ...../...../22014
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SR S Bic lip - Tw do - Hanh phic
S6: feerineaids s Qudn 8, ngay thang  nam 20...

V/v xin 16i hé so tré hen vé Hoan tra
cac khodn thu ngén sach nha nuée

RN (Rt e

e G R Ry O R e N

S Nedy ... earo i fe Lo , Phong Tai chinh - Ké hoach Quén 8 ¢6 nhan dugc

hé so cia éng (ba) ...... Vs PR B £ vé Hoan tra cac khoan thu

ngan sach nha nude (H6 so hen tra ket qua vao ngay ...... L A ), nhung
dén nay chua c6 két qua theo Gidy bién nhén so:.............

£ R e A D PRy o IR e T i e s

la nguoi chju trich nhiém xem xét giai quyét, xin thong tin lai tinh trang thy ly déi

véi hd so cia - o8 et R i RNt SN . do nguyén nhén:

Toi xin nhén 16 cung Ong (B&) vé viéc khéng ding hen trén. Chiing toi s&
nhanh chéng xit 1y ho so trong vong .........(..........) ngdy va thong bo két qua
giai quyét sém dén Ong (Ba).

Tréan trong./.

Noi nhin: THU TRUGNG DPON VI

- Nhu trén;

- TT UBND Quiin 8;

- VP UBND Quin 8:

- Phong N6i vy Quén 8 (T8 CCHC);
- Luu: VT, hé so.



-----------

Sur khong phi hop: L] pa xdy ra 25

Sy khong phti hop lién quan tén:
[] Dichvukhongphihop [ Phan hdiciakhich hing [ ] He théng chit luong

[ ] Theodsithitue,dichvy [ ] Kétquadanh i [ ] Khic

Bon vi:

M® ta sy khong phit hop:

Ngay Ngudi lap: Xéc nhén:

Nguyén nhian va HDKP:

Ngudi thue hién: Thoi han hoan thanh:

Ngudi phé duyét: | Ngay:

Xac nhan HDKP

| | Patyéuchu [ ] Chuadat yéu ciu | ] 86 phiéu khong phi hep méi




YEU CAU HANH BPONG PHONG NGU'A

e

Theo déi thi tue, dijch vu

Don vi:

[ ] Két qua danh gig

{565

M0 ta sy khéng phu hep:

Sl i
Su khéng phi hop: D Tiém én !
Su khong phu hop lién quan toi: Fu B
ﬁ Dich vu khéng phi hop D Khiéu nai cua khach hdng D Hé thong chit lugng

Khae

Ngay

Ngudi ldp:

Xac nhin:

o)

Nguyén nhin va HDPN:

Ngudi thue hién:

Théi han hoan thanh:

Nguti phé duyét:

’ Ngay:

Xiéc nhiin HDPN

f:] Dat yéu céu

[:] Chra dat yéu cau

[_] 86 phiéu khong pho hop méi

Ngudi phé duyét:

Ngay




l

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM .
PHONG TAI CHINH - KE HOACH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DANH MUC TAI LIEU

S6 hiéu Ngay ban

hanh

Tén tai liéu

TT
1
2| 02
3 03
i &
3| 05
6 06
8 08
9 09
10 10
11 11
12 12

..............

01

Lf;:nh hnan tré khnan II:hu ngan sach nha mmrc

"I 54 thg ke kbt qua thye bién thi tyc han chinh

Qu}-r trlnh hoan tra cac khnan thu ugan séch nha mn:rc
Gxay de nghl hnan tri khu::-an thu ngan : sar.:h nha nude

Gidy bién nhan ]'l{.'.l SO {tmcrng ho‘p nguoi de nghl hcnan tra ]
nop truc tlep)

PhlBﬂ than dm qua t:rmh xu ]}-’ cnng wec
T{r trmh va vu:c hoan tra khuan thu ngan sach nha I'ILIUG

Quyet dlnh vé viée huan t:ré khoan thu ngan sach nha
nugc

So thﬁﬂ dﬁ; két qué, Xt Iy cnng wec

T'hu xin 16i dbi 'w:ﬂ ht:r so lre h¢n
Yéu cﬁu hanh dﬁng Khic phl,lc
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U'Y BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Ty do— Hanh phiic

s6:H66H0P-UBND Oudn 8, ngay Ali thing 4 nam 2014

; QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy trinh Hoan tra cdc khodn thu ngin sich nha nwée

CHU TICH 'Y BAN NHAN DAN QUAN 8
Ciin cr Luat Té chirc Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhdn dén ngdy 26 thing
11 ndam 2003;
Cin ctr Quyét d;nh s6 144/2006/Qb- TTg ngdy 20 thang 6 ndm 2006 cua Thu
tuéng Chinh phi vé viéc 4p dung Hé lhong quan ly chét luong theo tiéu chuén
TCVN 1SO 9001:2000 vao hoat dong cua cac co quan hanh chinh Nha nudc va

Quyct dinh sb 118/2009/Qb-TTg ngay 30 thang 9 nam 2(1{}9 cua Thi twdng Chinh
phu vé vigc sira ddi, bo sung mdt s6 diéu cta Quyét dinh s6 144/2006/QD-TTg;

Cin ctr Coéng vin sé 1172/SKHCN-TDC ngay 28 thang 12 nim 2011 cua S0
Khoa hoc va Coéng nghé Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc tiép tyc trién khai dp
dung ISO 9001:2008 cho céc co quan hanh chinh nha nuée theo Quyét dinh
118/2009/QP-TTg;

Céin cir Piéu khodn 7.1, 7.2, 7.5.1, 753, 7.5.4, 7.5.5, 8.3 va 8.4 theo tiéu
chuén TCVN ISO 9001:2008;

Xét @& nghj cla Phcng Tai chinh - Ké hoach Quéan 8 va Trudng Phong Noi
vy Quén 8 (tai To trinh so: 7' /TTr-PNV ngdy *| thang ' ndm 2014),

QUYET PINH:

Pidu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy trinh Hoan tré cdc
khoan thu ngan sach nha nudc.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiu lye ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan din Quén 8, Trudng Phong Noi vy

Quin 8, Trudéng Phong Tai chinh - Ké hoach Quan 8, cac co quan, don vi lién
quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. ,”.

Noi nhdn:

- Nhu Biéu 3;

- BCD ISO 9001:2008 Q8;
- VPUB (C, PVP);

- Luw: VT (VPUB, PNV).

Nguyén Thanh Chung



