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THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN QUAN § Bjc lip ~ Tw do — Hanh phic
$6:M30 /QP-UBND Quén 8, ngay OF thing 3 nam 2012
QUYET PINH

Vi viéc diéu chinh va ban hanh Quy trinh xét duyét, tham dinh va théng biao
quvet toin ngin sach nim cua co quan, to chirc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 8

Cén ¢t Ludt T6 chire Hoi déng nhan dan va Uy ban nhin dan ngay 26 thang
11 nim 2003;

Can ¢t Quyét dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 20 théng 6 nim 2006 ctia Thi
tuéng Chinh pht vé viée ép dung Hé théng quan 1y chét lugng theo tiéu chuin
TCVN ISO 9001:2000 vao hoat dgng cua cde co quan hanh chinh Nha nuoc va
Quytt dinh s6 1 18/2009/QD-TTg ngay 30 thang 9 nim 2009 cua Thu tuong Chinh
phtl vé viée sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Quyét dink s6 114/2006/QD- -TTg;

Can cu Piéu khoan 7.1, 7.2 va 7.5.1, 7.5.3, 7.5.4, 7.5.5, 8.3, 8.4 theo tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2008;
Xét dé nghi ctia Trudng Phong Tai chinh - Ké hoach Quén 8 (tai Céng vin sb
67/ TCKH-NS ngay 23 thang 02 nim 2012) va Truwdng Phong Noi vu Quén 8,

QUYET PINH:

Pié¢u 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy trinh xét duyét, thdm
dinh va thong bdo quyét todn ngén sach cla co quan, to chirc (Ban hanh lan thie 2).

Piéu 2. Quyét dinh ndy c¢d hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
3516/QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2009 cua Uy ban nhén déan Quén 8.

Piéu 3. Chénh Van phong Uy ban nhén dan Quan 8, Truong Phong Néi vu
Quén 8, Trudng Phong Tai chinh — Ké hoach Quén 8 va céc co quan, td chirc co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3;

- BCP SO 9001:2008 Q8,

- Phong Ngi vu Q8 (C.Oanh, D),
- VPURB (C, PVP, A.Khanh);

- Luu: VT (VPUB, PNV,

Nguyén Thanh Chung




UY BAN NHAN DAN QUAN 8 - TP. HO CHI MINH
PHONG TAI CHINH - KE HOACH
Quy trinh: XET DUYET, THAM PINH VA THONG BAO QUYET TOAN
_ NGAN mcn NAM CUA CO QUAN, TO CHUC
(thufe thiim quyén giii quyét cda Trwdng Phong Tai chinh - Ké hoach Quiin 8)

[. DANH SACH PHAN PHOI TAI LIEU
- Chu tich Uy ban nhén din Quén 8.
- Phé Chu tich Uy ban nhén dan Quén 8,
- Vin phong Uy ban nhin din Quin 8.
- Phong N§i vy Quén 8 (04 ban),
- Phong Tiai chinh - Ké hoach Quén 8 (02 ban).
2. TAI LIEU LIEN QUAN (NOI BO VA BEN NGOAI)

- Piéu khoan 7.1, 7.2 va 7.5.1, 7.5.3, 7.5.4, 7.5.5, 8.3, 8.4 tiéu chuin ISO
9001:2008,

- Thi tye Hanh dgng khic phyc, phong ngira.

- Bang ké cac van ban phip quy.

3. DINH NGHIA THUAT NGU VA TU VIET TAT

- Ludt Ngin sdch Nha nude ngdy 16 thing 12 nam 2002,

- Nghi djnh s0 60/2003/ND-CP ngiy 06 thang 6 nim 2003 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét va hudéng dén thi hanh Ludt N giin sich Nha nudc.

- Thong tu s0 59/2003/TT-BTC ngdy 23 thing 6 nim 2003 cia Bo Tai chinh
hwong dan thye hign Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng din thi hinh Ludt Ngin sdch Nha nude.

- Thong tu s6 01/2007/TT-BTC ngay 02 thang 01 nam 2007 cua B$ Tai chinh

hudng din xét duyét, thim dinh va thong bdo quyét todn nim d6i véi cie co quan hanh
chinh, dom vi sy nghiép, t6 chire duge ngin sich ho trg va ngin sach cde cip.

- Thong tu s6 63/2009/TT-BTC ngay 27 thang 3 nim 2009 cia B Tai chinh quy
dinh vé cong tac 1dp du todn, tb chire thue hign duy todn va quyét todn ngén sdch huyén,
quin, phuong noi khéng t6 chie Hoi dong nhin dén.

Qu}ret dinh s6 164/2004/QP-UB ngay 07 thang 7 ndm 2004 cua Uy ban nhén
dan thanh phd vé& quy dinh thoi han ndp béo cdo quyét todn va xét duyét, thdm dinh quyét
todan ngan sach nidm.

- quet dinh s 1608/QP-UBND ngay 08 thang 4 nim 2010 cua Uy ban nhén din
thanh phd vé quy dinh thoi han ndp bdo cio quyét toan va xét duyét, tham dinh quyét
todn ngfin sich niam.

Quyét dinh sb 80/2010/QD- UBND ngay 19 thang 11 nam 2010 ctia I:T}« ban nhén
dan thanh phd ban hanh Quy dinh vé co ché quan ly, diéu hénh ngan sich ddi viri Uy ban
nhén din huyén, quin, phudmg thie hién thi diém khong t6 cate Hoi {:IDHE, nhin dén.

- NS: Ngén sdch.

| Lin ban hanh; 02 : [ 174




PHONG TAI CHINH - KE HOACH
Quy trinh: XET DUYET, THAM DINH VA THONG BAO QUYET TOAN
‘ NGAN SACH NAM CUA CO QUAN, TO CHUC
(thude thim _|:|_u}f_t;_gm1 quyét ciia Trwong Phong Tai chinh - Ké hoach Quéin 8)

|7' UY BAN NHAN DAN QUAN 8 - TP. HO CHIMINH

- Xét duyét, thim dinh quyét toan: XDTD QT,

- KSQT: Kiém sodt qud trinh,
4. NQI DUNG

4.1. Thanh phén ho so

- Biio cdo quyét todn ngin sach nam clia cor quan, to chire,

- Ching ti, tai liéu thu, chi ngén séch ctia don vi (sau dé giri {rd co quan, o chic).

- Céc théng béo xét duyét quyét todn ngan sach nim ctia don vi dyr todn cap I dbi
viri dom vi trre thude {néu ca).

- Bién bin xét duyét, thim dinh quy¢t toan ngén sach nam.

- Théng bdo xét duyét, thim dinh quyét todn ngdn séch nam.

4.2. Thri gian gidi quyét

Trong thih han 30 ngay ké tir ﬁﬂ}' nhdn duge Bao cao quvét toan ngin sach nam
clia co quan, th chirc ¢6 ndi dung diy du theo Théng tu s6 01/2007/TT- BTC ngay
02/01/2007 ciia BO Ta: chinh, thuge tham qu:-,FEn glm quyét cia Trudng Phong Tai chinh -
Ké hoach Quén 8, Thim ké Pht’_‘-ng Tai chinh - K& hoach Qudn 8 tiép nhin Bdo cdo quyet
toan ngdn sach nim clia co quan, o chire.

5. PIEU KIEN NHAN VA TRA HO 8O

Phong Tai chinh - Ké hnach Quin 8 tiép nhdn ho so theo thinh phzm hé so trong
muc 4.1 sau khi két thie nim. Céc trudmg hop phat sinh co lién quan dén thanh phan hé
so thi Phong Tai chinh - Ké hoach Quén 8 lién hé véi co quan, t6 chire dé giai quyét,

6. THUC HIEN

| Bjphan | Theigian

 TT Noi dung cong viée thyre hign (ngdy) Ho so theo ddi
1. |- Tiép nhdn bdo cdo quyét | Tham ké 22 - Viao 56 theo ddi.

toén NS nam cia cnr quan, - Bién ban xét duyét,
th chire (guri true tiép cho thim dinh quyét todn
Thém ké phu trfibh} NS nidm. '
- Xét duyét, tham dinh - Dy thao Théng bdio |
quyét todn NS nim. . xét duyét, thim dinh
- Trao dbi véi Phu trach ké quyét toan NS niim,
todn dom vi lam 8 bao cao, - Phiéu KSQT.

yéu ciu bo sung cac tai liéu
¢o lién quan; ldp Bién ban
xét duyét, tham dinh,

- Dy thio Théng bio xét
duyét, thim dinh quyét
toan NS nam.

- Lap phiéu KSQT.

| Ln ban hanh: 02 i z . s



U'Y BAN NHAN DAN QUAN 8 - TP, HO CHI MINH
ot i i e R PHONG TAI CHINH - KE HOACH
Quy trinh: XET DUYET, THAM DPINH VA THONG BAO QUYET TOAN
NGAN SACH NAM CUA CO QUAN, TO CHUC
(thujc thim quyén gidi quyét cia Triwong Phong Tai chinh - K¢ hoach Quiin 8)

TT:| Niji dung cong viée Bophin | Thiigian |  Ho so theo doi
___thue hién (ngiy)
2. |- Kiém tra, doi chiéu so Ké toan ngéan 02 - Kiém tra, ddi chidéu so
liéu. sach ligu du thao Thong bao |
KDTF) QT NS nam.
: - Phiéu KSQT
3. |- Phuc kiém. Ké toan trudmg | 02 - Phic kiém dy thao
Thong bao XDTD QT
NS nam.
' - Phiéu KSQT.

4. |- Xem xét, kv Thong bdo | Trudng phong 02 - Théng bio XDTD QT |
xet duyét, thdm dinh quyét | NS rmrn
todn NS ndm. ' b - Phidu KSQT.

5. |- Ghi s6, ky hiéu, ngay - | Vin thir 01 - 86 viin ban, ban hanh
thang, nhén bin, dong diu, ' Théng bao XDID QT
ban hanh. | NS nam.

L | ~Phieu KSQT.

6. -Liphbsolwu Tham ké . 01 - Liru toan bg ho so.

- T'ra chimg tu, tai liéu cho - Tra ching Lu tai ligy
cor quan, 16 chie, cho co quan, to chirc.
; - Phiéu KSQT.

7. XAC NHAN VA TRUY TIM NGUON GOC CUA SAN PHAM - KIEM SOAT
TAI SAN CUA KHACH HANG - BAO QUAN HO SO

Hd so duoe lvu theo nim, s6 thir tr va bao quéin trong bia ciing.
8. XU' LY SAN PHAM KHONG PHU HQP

Trong qua trinh thye hién, néu ed sur khéng phit hop xay ra thi thy theo su khong

ph hop ma nhimg ngudi tham gia vao qua trinh tic nghi¢p s& thue hién xir ly theo 03
céch: sira chita; nhin nhugng; lam lai, Bing ching thue hién duge thé hién thong qua

Phiéu kiém so#t qui trinh.

Néu nhir 6 sir khong phu hgp nao }m} ra ma ga} anh huémg dén viée hi so bi tré
hen thi b6 phin c6 lién quan phai lip Phiéu yéu ciu hanh djng khic phuyc - phong

ngiri.
9, THONG KE-PHAN TiCH DU LIEU-KHAC PHUC-PHONG NGUA-CAI TIEN

Trong tudn diu cuia thing sau, cdc by phin chire nang phai lap bio cdo thong ké vé
két qua thyc hién cong viée cia théng trude, Néi dung béo cdo bao gom:

- 86 lugng ho so d4 hoan tat trong thing, bao gérm: ding hen, tré hen;

- 86 lwong hd so dang xir Iy: con trong hen, dé tré hen;

- 86 luong hd so bi tra lai/bd sung;

(L& ban hanh: 02 Sh : s




UY BAN NHAN DAN QUAN 8 - TP. HO CHI MINH
PHONG TAI CHINH - KE HOACH
Quy trinh: XET DUYET, THAM DINH VA THONG BAO QUYET TOAN
NGAN SACH NAM CUA CO QUAN, TO CHUC
(thuje thim quyén gidi quyét cia Truing Phong Tai chinh - Ké hoach Quiin §)

- 86 hrgng hé so I:q 161 vé nghn;p vu: trong ldc tlép nhidin; Lmng qua trinh xur ly;

thm gian thu 1y: chim tré; luAn chuyén ho so ndi bo: bi that lac, hu: 161 tir phia co quan,
té chire; dang 151 khéc;

- Y kién phan héi ctia co quan, té chire (néu c6) — théng qua phiéu thim do y kién;
- Mire 4 thye hién (dat) muc tiu chét lugng:

+ Pang ludt : 100% / thing-nam

+ Pung hen : 100% / thang-ndm °

b Mire dd hai long cia khach hang: > 92% / thing-nim

Néu khong dat theo myc tiéu {chﬁt lugng) dat ra thi phai dua ra nhitg bién phap,
hanh dong khiic phuc - phong ngira, cdi tién thich hgp.

N¢i dung béo cdo duge thé hién trong Bang thong ké phin tich dir ligu.
10. BIEU MAU AP DUNG

TT Tén biéu min Noi luu  Thori gian]mn t6i thiéu
I | HO so quyét todn ngfin séch | Phong Tai chinh - K¢ hoach 10 ndm
nim
2 | Phiéu kiém sodt qua trinh Phong Tai chinh - Ké hoach 01 nim
3 | Bang théng ké phan tich dir | Chi tich Uy ban nhén dén 01 nam
ligu | Quén 8, Phong N&i vu.
: Phéng Tai chinh - Ké hoach
4 |Phiéu yéu cdu hanh ddng | Phong Tai chinh - K& hoach 01 niam
' khic phue - phong ngtra

| Liin ban Mn]{ﬁ}}!_ i+ 44




UY BAN NHAN DAN QUAN g
PHONG TAI CHINH - KE HOACH

Tén ha so:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poce lip - Tu do - Hanh phiic

PHIEU KIEM SOAT G:mr TRINH
XET DUYET, THAM PINH VA THONG BAO QUYET TOAN NGAN SACH NAM CUA CO QUAN, TO CHUC
Théi gian giai quyét: 30 ngay
NERY (782 .oooeveealiens 201,

............................. EE AR R R PR EFE R EAE RS AR PR RSEEAEEAE F R R A

Ngay nhan: ......... ... 201...

TT | B¢ phan thue hién Noi dung cong viéc Thdd Ngay Ky " Néun khéng dat
gian thang ' | giao/nhin * k¥ xac nhan >
chuéin 1
_ Sira chira | Nhin Lam lai
” s nhugng
| 1 | Tham ké phu trach don vi | - Tiép nhén, xem xét bdo céo quyét toan NS 22
nam.
- Lap Phiéu kiém soét qué trinh.
- Xét duyét, thim dinh quyét 10dn NS nam.
- Trao d6i v&i Phu trach ké toan don vi lam “
rd béo cdo, yéu ciu b sung céac tai liéu co .
lién quan: ldp Bién ban xét duyét, thim dinh. {
- Dy thio Thong bao xét duyét, thim dinh _
- Y quyét toan NS nim. e i
2 | K€ toan ngan sach - Kiem tra, ddi chicu sd liéu. 02 :
3 | K& todn trudmg = - Phiic kiém. 02 R
4 | Trudng phong - Xem xét, ky Thong bao xét duyét, thim 02 y
X 5 dinh quyét todn NS nim.
5 | Van thu - Ghi so. ky hiéw, ngay - thang, nhan ban, 01
_| ol dong nm: , ban hanh. e _ 3 -._
Tham ke phu trach don vi | - Lip ho so hru. 01 | _

K

- Tra chirng tir, tai liéu cho co quan, t6 chirc.

1. Ghi ngay thang thuc € trong qua trinh tac nghiép. :
2. Muc dich la dam bao timg khau, timg bé phin 1am ding theo sé ngay di chudn hoa.
3. Muc dich la nham kiém sodt nhimg 15i nghiép v phat sinh trong qua trinh tac nghiép. Co ba hinh thirc xir Iy: 1. Yéu cdu nguii lam sura chira lai va sau do

chuyén giao. 2

. Léi nhé. chép nhin duge, cho qua. 3

3. Li 16n. yéu cau lam lai; c6 thé phai ra vin ban tra hodc yéu ciu bd tic hé so.
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Uy BAN m-l,&y DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TAI CHINH - KE HOACH Dic lip ~ Ty do - Hanh phiic

PHIEU YEU CAU HANH PONG KHAC PHUC - PHONG NGUA

PHAN 1: Phét hién (Ngwdi phdt hién ldp tie | — 4)
Vi Dl phit hIon a5 BROOG DAY DD oovrsitossbebitlohbh o isssenssressentsibsssnsiismasessesrmssssnssestsstissebmnses
2. Chc trwimg hop khdng phi hop:

O cae v kién phén nan, khiéu nai cia nguiyi dén

[ Cac sir ¢b, cdc 18i nghiép vu trong qud trinh vén hanh

[ Banh gid ndi bo: [J NC chinh [ NC phy
SRR T TR T L e e e PR e b S IRE TO 1 N S o O
R s a0 RS R Rt IR N S 7S S TR i1 e R L AT e

5. Y kién ciia PDLD néu hai bén khéng théng nhit duge ¥ kién: O Bdngy O Khéng déng §
L e e R TN e T R T R (0 L R R S R TR SR

.......................................................................................................................... BN S sV i s o b
PHAN 2: Hanh déng khic phuc — phing ngia (54 phdn gdy ra su khdng phic hop lap i 6— 9)

6. Bon vj thue hin hanh AOng Khic PhUc — PRONE MEUA: . o.vovivummsrissesssressessasssimsisssseseressisssees et assesetesatssssassssiessoss
oo guvAn Thliry gy TR SAr MR RN D00 i dngais asas i inmsas e ams sies e e s m R o et S bR s b eboa ot
T TR TR T R e T S L R RN 01 U T
R AT e A R R M AC T U Ll PV st evsnis s v i s o sd s Riinsansnvas
10. Y kién cua linh dao UB (néu cé): O Béng ¥ [ Khong dbng ¥
................................................................................................................................. B o et s s e
PHAN 3: Kiém chiing (Newdi di kiém chimg lip tic 11 13)

11, Két qua kiém chimg: O pat O Khang dat, lap phiéu mdi

T R R A S L R L TN R e
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